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7. Anhexes

- 7.1 Cadre logique

- 7.2 Calendrier d’exécution

- 7.3 Profil des ressources hutnaines

- 7.4 Les acteurs du projet

- 7.5 Méchanisme d’approbation finaciére

- 7.6 Liste des abréviations
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7.3 PROFIL DES RESSOURCES HUMAINES

Responsable de projet

Désignation du poste : Responsablé de projet
Lieu d’affectation : Kaolack

Langue : Francais+ langue nationale
Durée : 36 mois

Nommé ou sélectionné par le Ministére de PEnseignement Technique et de la formation
professionnelle et soumis a la non-objection de la CTB.
1l/elle seraz basé/e 4 Kaolack.

Tableau Responsable national

Roles et responsabilités Profil de qualification

Il / elle : 11/ elle :

¢ Coordonne la mise en ceuvre ef le suivi des | ® est diplomé(e) d’études supérieures (licence ou
activités et assuret la collaboration avec les dipléme universitaire — niveau bact4 ou
services déconcentrés partenaires ; équivalent)

e Assure le contact avec dautres projets, | ® posséde une expérience d’enseignant dans le
notamment ceux qui financent des activités dans domaine de la formation professionnelle
les mémes dotnaines et/ou les mémes régions, féminine
poutharmoniser les modes d'intervention ; ¢ A de bonnes capacités en gestion de projets, en

e Rédige les rapports semestriels, annuels ainsi que management des ressources humaines, ainsi
le rapport final conformément aux indications qu’une bonne connaissance de la problématique
contenues dans le document du projet ; de Penseignement technique et de la formation

® Rédige les rapports financiers conformément au professionnelle.
canevas et pétiodicités en application 1Ja CTB; [ e Ile / elle aura également de bonnes aptitudes

® Assure ia bonne collaboraton avec les communicationnelles.
responsables de I’administration tetritoriale ® posséde une expérience professionnelle dans

e Supetvise et contrdle Iexploitation de la ligne de une entreprise
crédit ; e posséde une expérience dans la gestion d’un ou

e  Supervise la gestion des ressources du projet mis de  plusieurs  projets de  coopération
i sa disposition ; internationale

e Participe, avec un appui externe, a la|® 2 des bonnes capacités de ptésentation et de

capitalisation des expériences du projet ;
Présente 4 Ja SMCL (Comité de Pilotage) Pétat
d’avatnicement des activités sur le terrain ;
Participe, sans droit de vote, aux réunions du
Comité de Pilotage dont il assure le secrétariat.

imodération

posséde une bonne capacit¢ de formulation de
rapports et autres documents écrits

Posséde un bon niveau de francais oral et écrit
et peut communiquer dans une (Wolof) ou
plusieurs langues nationales du Sénégal.

 Dossier Technique et Finandier : FORPROFEM SENEGAL - 73/82
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Responsable Administratif et Financier

| Désignation duposte: | Responsable administratif et financier

| Lieu d’affectation: iKaolack

|Tangue: ' Prancals
Durée : 36 mois

Recruté par la Coopération Technique Belge avec la non-objection du Ministére de
PEnseignement technique et de la formation professionnelle

11/ elle sera basé a Kaolack.

Tablean Coresponsable administratif et financier
Réles et tesponsabilités Profil de qualification
Il / elle aura les attributions et les responsabilités | I1 / elle :
suivantes: 11 / elle e est diplomé(e) d’études supéreures (licence ou
e assure Ia gestion financiére et comptable du dipléme  universitaire — niveau bact4 ou
équivalent)

projet

e Assure Ia tenue de tous les documents
comptables et finandets et fournir 4 la CTB les
documents justificatifs au format requis

o Assure le suivi administratif et financier des
activités du projet ;

e Darticipe 4 la prépatation du programme annuel
des investissements ainsi que le planning des
activités; .

® Supervise lensemble des procédures d’appel
d’offre, de passation des marchés effectués par
PUnité de gestion du projet ;

e Assure toutes les tiches relatives 4 Iachat et 4
P'utilisation de Péquipement
Assure le suivi de la logistique du projet ;
Supervise exploitation de la ligne de crédit ;

e Coggre, en parfaite harmonie avec le responsable
du projet les fonds du projet mis a leur
disposition ;

e Met en ceuvre le plan de formation du projet
avec Pappui de personnes ressources

o Prépare, cn tappori avec le responsable du
projet, la programmation financicre, et les cash
call nécessaires 4 1a bonne marche du projet.

s Conttibue 2 élaboration des rapports d’activités,
en appui au responsable du projet

e  Participe, sans droit de vote, aux réunions de la
SMCL. dont il assure le secrétatiat.

e posséde une expétence d’enseignant dans le
domaine de la formaton professionnelle
féminine

s Aura une expertise confirmée dans la gestion

" financiére de programmes de développement et
dans les procédures d’appel d’offre et de
- passation de marchés publics au Sénégal.

e 2 de bonnes capacités en gestion de projets, en
management des tessoutces humaines, ainsi
qu'une bonne connaissance de la problématique
de Penscignement technique et de la formation
professionnelle.

e Tle / clle aura également de bonnes aptitudes
communicationnelles.

o Posséde une expétience professionnelle dans
une entreprise

e Posséde une expérience dans la gestion d’un ou

de plusieurs projets de  coopération
internationale

e A des bonnes capacités de présentation et de
modétation

e Posséde une bonne capacité de formulation de
rapportts et autres documents écrits

e Posséde un bon niveau de frangais oral et écrit
et peut communiquer dans une (Wolof) ou
plusieurs langues nationales du Sénégal.

‘Dassier Technique et Financier : FORPROFEM SENEGAL - 74182
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Chargé¢ de Pinsertion professionnelle

| Désignation duposte: i Chargé de linsertion professionnelle

| Lieu daffectaion: ; Kaolack

| Langue: i Prangais
Durée ! 36 mois

Recruté par le Ministére de PEnseignement technique et de la formation professionnelle

I1/elle sera basé a Kaolack.

Profil :

Un/une chargé de Finsertion 4 temps plein sera recruté par le Ministére en rapport avec
la CTIB sur base d’'une procédure de sélection ouverte.

Tableau

Expert chargé de Pinsertion

Un expert chatgé de P'insertion a temps plein sera recruté par le projet sur
base d’une procédure de sélection ouverte.

Réles et responsabilités

Profil de qualification

I / elle aura les attributions et les responsabilités
suivantes: 11 / elle

établir une base de données sur les opportunités
de stage et d’emploi

établir une base de données des textes
administratifs relatifs 4 chaque domaine de
formation '

rechercher les informations auprés des
employeurs potenticls en vue de placement
éventuel des sortantes

assurer la fonction de relais de communication
entre les centres et les secteurs de 'emploi
mettre en réseau les poles d’otientation et
d’insertion établis dans les 9 centres

mettre enn réseau les centres de documentation
établis dans les 9 centres

conduire des études sur les opportunités du
marché de Iemploi, de 'auto-emplol ainsi que
sur les trajectoites de vie des sortantes des
cenires

identifier les institutions spécialisées dans le
domaine de Iépatgne et du micro crédit
(Mutuelles d’épargne et de crédit etc.)

11/ elle :
est diplomé(e) d’études supéreures (licence ou
dipldéme universitaire — niveau bact4 oun
équivalent)

posséde une expérience de conseil 2 Ia création
d’entreprise et aux organismes d’épargne et de
crédit

aura une expertise des projets de coopération
internationale dans ce domainte

Une expétience dans un organisme d’épargne et
de crédit dans le domaine de la micro finance
serait un atout complémentaire.
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Secrétaire comptable

| Désignationduposte: i Sectétaite comptable

| Lien daffectaion: s Kaolack ..

| Langue: | Frangals
Durée 136 mois

Recruté par PUGP. 11/elle seta basé/e i Kaolack.

Tableau

Secrétaire comptable

Le / la sectétaite travaillera sous la responsabilité directe du responsable

de projet.
Réles et responsabilités Profil de qualification
Il / elle auta les attributions et les responsabilités | I1 / elle

suivantes: I / elle

» Assister le responsable du projet dans ses tiches
comptables et financiéres

*  Assister le responsable et le coresponsable dans
la gestion de la caisse de petites dépenses

e Assurer le secrétariat de Punité de gestion du
ptojet notamment la réception des visiteurs,

o Réceptionner et gérer la transmission du
coutter ;

& Appuyer le responsable et coresponsable dans la
gestion de leurs agendas

¢ Contribuer i la préparation et a Porganisation des
différentes réunions ;

e Rédiger les PV des réunions de PUGP.

e st diploméle) dans le domnaine de la
comptabilité — minimum niveau bact2 ou
équivalent)

* posséde une expérience de travail cotmme
secrétaite et comptable dans le domaine de
Padministtation et des finances dans une
entreprise privée

* une expérence dans un poste similaire dans le
cadre d’un projet de coopération internationale
sera un atout supplémentaire
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Tableau Equipe externe d’orientation et de suivi
Réles et responsabilités Profil de qualification
11 / elle aura les attributions et les responsabilités | 11 / elle :

sutvantes: I1./ elle

Fournir aux acirices et acteurs du projet un
conseil professionnel dans les domaines de la
formation et de Pinsertion laborantin adapté aux
besoins et aux requétes du projet

Fournit au projet de la documentation quant au
processus de transiton entre éducation,
formation et emploi / auto emploi, manuels de
formation, logiciels etc. sur des domaines de
gestion, pédagogiques et techniologiques

Mettre le projet en contact avec des institutions 2
Pétranger possédant une expertise valable et
intéressante pour les centres de formation et les
groupes cibles

Assutet une continuité pour la durée du projet
Servir comme modérateurs / modératrices du
processus d’apprentissage des acteurs / actrices
du projet

¢ est diplomé(e) dans le domaine de la
technologie — pédagogie — gestion, dipléme
univetsitaire ou équivalent

¢ a obtenu des diplémes et / ou cettificats de
formation continue dans les domaines de
spécialisation gestion-pédagogie-technologie

L’expert international devrait posséder une
trajectoite  internationale dans le  domnaine
formation-emplol

L’expett national doit connaitre de proche le sous-
secteur de la formation professionnelle féminine, en
tant qu’enseignant, conseiller pédagogique et / ou
directrice / ditecteur d’établissement d’'un CRETF
ou CETF ou d’une institution comparable.

Dossier Technique et Financier : FORPROFEM SENEGAL - 77 /82
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7.6 LISTE DES ABREVIATIONS

APEFE

APE
BCI
BIT
CAP
CEFE
CRETF
CETF
CTB
DACUM
DGCD

ENFEFS
GIE
GPF
GTZ

IMF
LUX-DEV

MEF
MEN
METFP
PDEF
SMCL
UGP

Association pout la promotion de Péducatien et de la Formation a
Pétranger '
Association des parents d’éleves

Budget consolidé d’investissement

Bureau international du Travail, Genéve

Certificat d’aptitude professionnelle

Stall enterprise and self-employment training

Centte régional d’enseignement technique féminin

Centre d’enseignement technique féminin

Coopération technique belge

Develop a Curticulum

Ditection Générale de la Coopération et an Développement, du Setvice
public fédéral « Affaires Etrangéres, Commerce extérieur et Coopération
au Développement », gouvernement du Royaume de Belgique

Ecole nationale de formation en économie familiale et sociale
Groupement d’intérét économique
Groupement de promotion féminine

Coopération technique allemande {Deutsche Gesellschaft fiir technische
Zusammenarbeit GmbH)

Tnstitut de micro-crédit

Agence de coopération et du développement du Grand-Duché de
Luxzembourg

Ministére de I’économie et des finances

Ministére de I'éducation nationale

Ministére de Penseignement technique et de la formation professionnelle
Programime décennal de Péducation et de la formation

Structure mixte de concertation locale

Unité de gestion du projet

Dassier Technique et Financier : FORPROTEM SENBGAL A8 onnsismnsins

b



